Spojená škola, Školská 478, 086 33 Zborov

Školský poriadok

Riaditeľka Spojenej školy, ďalej len „SŠ“, vydáva podľa § 153 zákona č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a doplnení neskorších predpisov po predchádzajúcom prerokovaní v pedagogickej rade a rade školy tento školský poriadok:

Čl. 1

Základné ustanovenia

1) Vnútorný poriadok školy je súhrn noriem spolužitia a spolupráce celého školského kolektívu žiakov, učiteľov a nepedagogických zamestnancov, ktorého uplatňovanie v praxi v podstatnej miere prispieva k poslaniu školy. Dôsledné plnenie týchto zásad v praktickom živote školy je základnou povinnosťou každého žiaka a zamestnanca.
2) Tento školský poriadok upravuje najmä podrobnosti o:

a) výkone práv a povinností detí, žiakov a ich zákonných zástupcov v škole alebo v školskom zariadení, pravidlá vzájomných vzťahov a vzťahov s pedagogickými zamestnancami a ďalšími zamestnancami školy, 

b) prevádzke a vnútornom režime školy alebo školského zariadenia, 

c) podmienkach na zaistenie bezpečnosti a ochrany zdravia detí a žiakov a ich ochrany pred sociálno-patologickými javmi, diskrimináciou alebo násilím, 

d) podmienkach nakladania s majetkom, ktorý škola alebo školské zariadenie spravuje, ak tak rozhodne zriaďovateľ.

Čl. 2

Základy prevádzky školy

Organizačnú zložku Spojenej školy tvorí:

· základná škola – zabezpečuje výchovno-vzdelávaciu činnosti v škole vrátane integrácie žiakov so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami a mimo nej, žiakov s nadaním  prostredníctvom Školského vzdelávacieho programu „Moderná edukácia - budúcnosť a prosperita“,

· materská škola – poskytuje predprimárne vzdelávanie detí prostredníctvom školského vzdelávacieho programu „Srdiečko“,
· základná umelecká škola - zabezpečuje umeleckú výchovu a vzdelávanie podľa vzdelávacieho programu odboru - hudobný, výtvarný, tanečný a literárno-dramatický prevažne pre žiakov základnej školy, môže organizovať aj štúdium pre deti vo veku pred plnením povinnej školskej dochádzky, žiakov stredných škôl a dospelých,
· školský klub detí – uskutočňuje výchovno-vzdelávaciu činnosť žiakov 1. – 5. ročníka po vyučovaní zamerané na pravidelné striedanie oddychovej a záujmovej aktivity dieťaťa s aktivitou súvisiacou s prípravou na vyučovanie,

· školská jedáleň a výdajná školská jedáleň – poskytuje školské stravovanie pre deti, žiakov,  zamestnancov školy a cudzích stravníkov,
· centrum voľného času - výchovno-vzdelávacia činnosť sa uskutočňuje ako
a) pravidelná aktivita v záujmových útvaroch alebo športových útvaroch podľa výchovného programu strediska,

b) príležitostná aktivita formou podujatí, súťaží, odborných sústredení alebo exkurzií,

c) spontánna aktivita podľa záujmu detí,

d) prázdninová aktivita formou stálych, putovných, víkendových táborov alebo krátkodobých podujatí pre deti s neustálenými záujmami,

e) aktivita zameraná na vypracovanie, predkladanie a uskutočňovanie projektov, na ktorých sa zúčastňujú aj deti, ktoré nenavštevujú stredisko,

f) vzájomná spolupráca so školami, inými školskými zariadeniami a mimovládnymi organizáciami,

g) medzinárodná výmena a mobilita detí.

· školská knižnica – poskytuje knižnično-informačné služby pre žiakov a pedagogických zamestnancov školy.
Čl. 3

Dochádzka žiakov do školy

1) Školská brána sa otvára o 6.45 hod. a zatvára o 17. 00 hod.
2) Do školskej budovy vchádzajú žiaci hlavným vchodom.
3) Žiaci na vyučovanie prichádzajú tak, aby pred začiatkom hodiny boli na svojom mieste o 7.15 hod. s pripravenými učebnými pomôckami. 
4) Žiaci, ktorí prídu skôr, ako je stanovená doba, sa nesmú zdržiavať v budove školy, okrem žiakov, ktorí prichádzajú z priľahlých obcí. Títo čakajú v šatni školy na prvé zvonenie o 7. 15 hod. a dozor konajúceho učiteľa. Do prvého zvonenia majú nad týmito žiakmi dozor upratovačky.
5) Budova školy sa ráno uzavrie o 7.35 hod.

6) Na popoludňajšie vyučovanie a záujmovú činnosť prichádzajú 5 min. pred začiatkom vyučovania (činnosti), vyčkajú príchod vyučujúceho, ktorý žiakov vpustí do budovy a odvedie do príslušnej učebne.
7) Neskorý príchod žiaka na 1. vyučovaciu hodinu zapíše informátor do knihy evidencie neskorých príchodov žiakov na vyučovanie. Títo žiaci sa správajú tak, aby nerušili prebiehajúci vyučovací proces a rešpektujú pokyny upratovačky. 
8) Každá trieda má pridelený priestor na prezúvanie, skrinky, za ktoré sú žiaci počas celého školského roka zodpovední a uzamykajú si ich vlastnými zámkami.
9) Žiak sa v škole prezuje do zdravotne nezávadnej obuvi, ktorú si odkladá v školskej šatni na chodbe.
10) Žiak je povinný chodiť do školy pravidelne a včas podľa rozvrhu hodín a zúčastňovať sa činností, ktoré škola organizuje. Účasť na vyučovaní nepovinných predmetov, dochádzka do školského klubu detí a školského strediska záujmovej činnosti je pre prihlásených žiakov povinná.

11) Vyučovanie a podujatie školy môže žiak vymeškať len pre chorobu a vážnu udalosť v rodine.

12) Ak žiak dopredu vie, že vymešká vyučovanie z vopred známeho dôvodu, vyžiada si dovolenie. Na vymeškanie jednej vyučovacej hodiny dáva súhlas príslušný vyučujúci, na viac hodín alebo jeden  až tri vyučovacie dni triedny učiteľ, na viac ako tri dni vydáva súhlas riaditeľ školy.

13) Každú neúčasť na vyučovaní je žiak povinný hodnoverne ospravedlniť do dvoch dní (48 hod.) prostredníctvom žiackej knižky.

14)  Zákonný zástupca môže ospravedlniť žiaka najviac tri po sebe nasledujúce vyučovacie dni v žiackej knižke alebo osobne u triedneho učiteľa, vo výnimočných a osobitne odôvodnených prípadoch škola môže vyžadovať lekárske potvrdenie o chorobe žiaka alebo iný doklad potvrdzujúci odôvodnenosť jeho neprítomnosti.

15)  Ak žiak vynechá neospravedlnene viac ako 60 hod., jeho zákonný zástupca sa dopustí priestupku ohrozovania jeho mravnej výchovy a vzdelávania.

16)  Ak sa žiak po absencii vráti do školy, predloží písomné ospravedlnenie v ŽK, ktoré musí byť podpísané zákonným zástupcom
17)  Za neospravedlnené hodiny môže byť žiakovi navrhnutá znížená známka zo správania.

18)  Oslobodenie od vyučovania z niektorého predmetu povoľuje riaditeľ školy iba na základe písomného posúdenia všeobecného lekára a písomnej žiadosti zákonného zástupcu.

19) Všetky požiadavky voči škole (potvrdenia, žiadosti a pod.) predkladajú žiaci na sekretariát vedenia školy až po podpise triednym učiteľom.

Čl. 4

Výchovno-vzdelávací proces

Výchovno-vzdelávací proces prebieha v triedach, odborných učebniach a telovýchovných priestoroch. Vyučovací proces sa riadi platným rozvrhom hodín, ktorý schvaľuje riaditeľka školy a je zverejnený v zborovni školy, triede a webovej stránke školy. Rozvrh hodín je povinný rešpektovať každý žiak a pedagogický pracovník.
Časový harmonogram hodín:

	7.30
	–
	8.15
	1. vyučovacia hodina

	8.25
	–
	9.10
	2. vyučovacia hodina

	9.25
	–
	10.10
	3. vyučovacia hodina

	10.15
	–
	11.00
	4. vyučovacia hodina

	11.05
	–
	11.50
	5. vyučovacia hodina

	12.00
	–
	12.45
	6. vyučovacia hodina

	13.15
	–
	14.00
	7. vyučovacia hodina


Čl. 5

Klasifikácia a hodnotenie žiakov

Klasifikácia a hodnotenie žiakov sa uskutočňuje v súlade s platným metodickým pokynom na hodnotenie žiakov základnej školy vydaným Ministerstvom školstva, vedy a výskumu a športu Slovenskej republiky.

I. Zásady hodnotenia

1) Hodnotenie žiaka je nevyhnutná súčasť výchovno-vzdelávacieho procesu, ktorá má informatívnu, korekčnú a motivačnú funkciu.

2) Žiak sa v procese výchovy a vzdelávania hodnotí priebežne a celkovo a má právo dozvedieť sa spôsob a výsledok hodnotenia.

3) Hodnotenie žiaka sa vykonáva klasifikáciou, slovným hodnotením alebo kombináciou klasifikácie a slovného hodnotenia. O spôsobe hodnotenia jednotlivých vyučovacích predmetov rozhodne riaditeľka  školy (ďalej len „riaditeľka“) po prerokovaní v pedagogickej rade.
· Klasifikácia je jednou z foriem hodnotenia, ktorej výsledky sa vyjadrujú určenými piatimi stupňami:
1 – výborný,

2 – chválitebný,

3 – dobrý,

4 – dostatočný,

5 – nedostatočný.

Stupeň 1 (výborný)
Žiak ovláda poznatky, pojmy a zákonitosti podľa učebných osnov a vie ich pohotovo využívať pri intelektuálnych, motorických, praktických a iných činnostiach. Samostatne a tvorivo uplatňuje osvojené vedomosti a kľúčové kompetencie pri riešení jednotlivých úloh, hodnotení javov a zákonitostí. Jeho ústny aj písomný prejav je správny, výstižný. Grafický prejav je  estetický. Výsledky jeho činností sú kvalitné až originálne.

Stupeň 2 (chválitebný)
Žiak ovláda poznatky, pojmy a zákonitosti podľa učebných osnov a  vie ich pohotovo využívať. Má osvojené kľúčové kompetencie, ktoré tvorivo aplikuje pri intelektuálnych, motorických, praktických a iných činnostiach. Uplatňuje osvojené vedomosti a kľúčové kompetencie pri riešení jednotlivých úloh, hodnotení javov a zákonitostí samostatne a kreatívne alebo s menšími podnetmi učiteľa. Jeho ústny aj písomný prejav má občas nedostatky v správnosti, presnosti a  výstižnosti. Grafický prejav je prevažne estetický. Výsledky jeho činností sú kvalitné, bez väčších nedostatkov.

Stupeň 3 (dobrý)
Žiak má v celistvosti a úplnosti osvojené poznatky, pojmy a zákonitosti podľa učebných osnov a pri ich využívaní má nepodstatné medzery. Má osvojené kľúčové kompetencie, ktoré využíva pri intelektuálnych, motorických, praktických a iných činnostiach s menšími nedostatkami. Na podnet učiteľa uplatňuje osvojené vedomosti a kľúčové kompetencie pri riešení jednotlivých úloh, hodnotení javov a zákonitostí. Podstatnejšie nepresnosti dokáže s učiteľovou pomocou opraviť. V ústnom a písomnom prejave má častejšie nedostatky v správnosti, presnosti, výstižnosti. Grafický prejav je menej estetický. Výsledky jeho činností sú menej kvalitné.

Stupeň 4 (dostatočný)

Žiak má závažné medzery v celistvosti a úplnosti osvojenia poznatkov a zákonitostí podľa učebných osnov ako aj  v  ich využívaní. Pri riešení teoretických a praktických úloh s uplatňovaním kľúčových kompetencií sa vyskytujú podstatné chyby. Je nesamostatný pri využívaní poznatkov a hodnotení javov. Jeho ústny aj písomný prejav má často v správnosti, presnosti a výstižnosti vážne nedostatky. V kvalite výsledkov jeho činností sa prejavujú omyly, grafický prejav je málo estetický. Vážne nedostatky dokáže žiak s pomocou učiteľa opraviť.

Stupeň 5 (nedostatočný)

Žiak si neosvojil vedomosti a zákonitosti požadované učebnými osnovami, má v nich závažné medzery, preto ich nedokáže využívať. Pri riešení teoretických a praktických úloh s uplatňovaním kľúčových kompetencií sa vyskytujú značné chyby. Je nesamostatný pri využívaní poznatkov, hodnotení javov, nevie svoje vedomosti uplatniť ani na podnet učiteľa. Jeho ústny a písomný prejav je nesprávny, nepresný. Kvalita výsledkov jeho činností a grafický prejav sú na nízkej úrovni. Vážne nedostatky nedokáže opraviť ani s pomocou učiteľa.

Na vysvedčeniach s klasifikáciou  sa slovný komentár za príslušný polrok nedopĺňa.

· Slovné hodnotenie je jednou z foriem hodnotenia, ktorého výsledky v jednotlivých predmetoch prípravného ročníka, nultého ročníka, prvého ročníka až štvrtého ročníka sa vyjadrujú slovne štyrmi stupňami:

a) dosiahol veľmi dobré výsledky,
b) dosiahol dobré výsledky,

c) dosiahol uspokojivé výsledky,

d) dosiahol neuspokojivé výsledky.

Stupeň dosiahol veľmi dobré výsledky

Žiak je tvorivý a iniciatívny, uplatňuje vlastné nápady, je otvorený voči novým podnetom, dokáže vyjadriť veku primerané postoje, ovláda poznatky, pojmy a zákonitosti podľa učebných osnov. Žiak vie vyhľadávať a využívať informácie, jeho myslenie je kritické,  dokáže hľadať vlastné riešenia, uplatňovať osvojené kľúčové kompetencie, účinne si organizuje svoju prácu a je schopný samostatne pracovať po predchádzajúcom návode učiteľa.  Pri riešení úloh pohotovo uplatňuje logické operácie, číta s porozumením súvislé texty, funkčne využíva matematické vedomosti a zručnosti. V presnosti a úplnosti požadovaných poznatkov, faktov a pojmov a vo vzťahu medzi nimi má nepodstatné medzery. Osvojené poznatky a zručnosti aplikuje pri riešení teoretických a praktických úloh samostatne, s minimálnymi odchýlkami. Jeho ústny aj písomný prejav je správny, výstižný. Grafický prejav je  estetický. Výsledky jeho činností sú veľmi dobré, originálne.

Stupeň dosiahol dobré výsledky

Žiak sa snaží byť tvorivý, iniciatívny, ovláda poznatky, pojmy a zákonitosti podľa učebných osnov a vie ich využívať. Má osvojené kľúčové kompetencie, ktoré s miernou podporou učiteľa aplikuje pri intelektuálnych, motorických, praktických a iných činnostiach. Osvojenú slovnú zásobu dokáže používať pri komunikácii, hodnotení javov a zákonitostí samostatne a kreatívne alebo s menšími podnetmi učiteľa. Číta s porozumením, pri riešení úloh uplatňuje logiku.  Občas potrebuje usmernenie a motiváciu k ďalšiemu sebazdokonaľovaniu. Jeho ústny aj  písomný prejav je menej presný a výstižný. Grafický prejav je estetický, bez väčších nepresností. Kvalita výsledkov činností žiaka je dobrá. 

Stupeň dosiahol uspokojivé výsledky

Žiak nerozširuje svoju tvorivosť, chýba mu iniciatívnosť, priemerne si osvojuje poznatky a zákonitosti podľa učebných osnov. Pri riešení teoretických a praktických úloh s uplatňovaním kľúčových kompetencií sa vyskytujú  nedostatky. Je nesamostatný pri využívaní poznatkov, zdržanlivý pri vyjadrovaní svojich postojov, podlieha stereotypu. Čítať s porozumením dokáže len s pomocou učiteľa. Jeho ústny a písomný prejav má v správnosti, presnosti a výstižnosti nedostatky. Grafický prejav je málo estetický. Žiak často potrebuje usmernenie svojej práce, kvalita výsledkov jeho činností je uspokojivá.

Stupeň dosiahol neuspokojivé výsledky

Žiak si neosvojil vedomosti a zákonitosti požadované učebnými osnovami, nedokáže ich využívať. Prejavuje slabšie vyjadrovacie schopnosti, nespĺňa kritériá pri riešení teoretických a praktických úloh s uplatňovaním kľúčových kompetencií. Je nesamostatný pri využívaní poznatkov, hodnotení javov, nevie svoje vedomosti uplatniť ani na podnet učiteľa. Pri využívaní poznatkov potrebuje sústavnú pomoc. Jeho ústny a písomný prejav má v správnosti, presnosti a výstižnosti podstatné nedostatky, grafický prejav je na nízkej úrovni. Žiak nedokáže uspokojivo pracovať, kvalita výsledkov jeho činností je neuspokojivá.

Vysvedčenie so slovným hodnotením sa môže doplniť slovným komentárom. 

· Kombinácia klasifikácie a slovného hodnotenia je forma hodnotenia, pri ktorej sa výsledky niektorých vyučovacích predmetov vyjadrujú stupňom klasifikácie a niektoré sa  vyjadrujú  slovne. Kombinované hodnotenie sa odporúča využiť aj v rámci toho istého predmetu, pri prechode zo slovného hodnotenia na klasifikáciu. Postupne učiteľ dopĺňa slovné komentáre známkou, a tak pripravuje žiakov na zmenu kvantifikátora.

II. Získavanie podkladov na hodnotenie
1) Podklady na hodnotenie výchovno-vzdelávacích výsledkov a správania žiaka získava učiteľ najmä týmito metódami, formami a prostriedkami:

a) sústavným diagnostickým pozorovaním žiaka,

b) sústavným sledovaním výkonu žiaka a jeho pripravenosti na vyučovanie,

c) rôznymi druhmi skúšok (písomné, ústne, grafické, praktické, pohybové) a didaktickými testami; uplatňuje aj metódy menej riadené (referáty, denníky, projekty, sebahodnotiace listy, dotazníky, pozorovania, portfóliá) - súbor prác žiaka, ktoré vypovedajú o jeho výkone,

d) analýzou výsledkov rôznych činností žiaka,

e) konzultáciami s ostatnými pedagogickými zamestnancami a podľa potreby s odbornými zamestnancami zariadenia výchovného poradenstva a prevencie, všeobecného lekára pre deti a dorast, najmä u žiaka s trvalejšími psychickými a zdravotnými ťažkosťami a poruchami,

f) rozhovormi so žiakom a so zákonným zástupcom žiaka.

2) Žiak je z predmetu skúšaný ústne, písomne alebo prakticky najmenej dvakrát v polročnom hodnotiacom období.

3) Učiteľ oznamuje žiakovi výsledok každého hodnotenia a posúdi klady a nedostatky hodnotených prejavov a výkonov. Po ústnom skúšaní učiteľ oznámi žiakovi výsledok ihneď. Výsledky hodnotenia písomných a grafických prác a praktických činností oznámi žiakovi a predloží k nahliadnutiu najneskôr do 10 dní.

4) Písomné práce a ďalšie druhy skúšok rozvrhne učiteľ rovnomerne na celý školský rok. Pravidelným rozvrhnutím hodnotiacich činností zabráni preťažovaniu žiaka. Písomné práce archivuje do konca príslušného školského roka.

5) Termín na vykonanie písomnej skúšky, ktorá má trvať viac ako 25 minút, prekonzultuje učiteľ s triednym učiteľom, ktorý koordinuje plán skúšania. V jednom dni môže žiak robiť len jednu skúšku uvedeného charakteru.

6) Učiteľ vedie evidenciu o každom hodnotení žiaka.

7) Podkladom pre celkové hodnotenie vyučovacieho predmetu sú:

a) známky alebo slovné hodnotenie za ústne odpovede,

b) známky alebo slovné hodnotenie za písomné práce, didaktické testy, grafické práce, praktické práce, pohybové činnosti,
III. Hodnotenie žiaka v náhradnom termíne:

1) ak pre závažné objektívne príčiny nemožno žiaka hodnotiť v riadnom termíne v prvom polroku, žiak sa za prvý polrok nehodnotí. Riaditeľ určí na jeho hodnotenie náhradný termín, a to spravidla tak, aby sa hodnotenie žiaka mohlo vykonať najneskôr do dvoch mesiacov po skončení prvého polroka. Za hodnotenie žiaka zodpovedá príslušný vyučujúci predmetu.
2) ak pre závažné objektívne príčiny nemožno hodnotiť žiaka na konci druhého polroka, riaditeľ určí na jeho hodnotenie náhradný termín, a to tak, aby sa hodnotenie žiaka vykonalo spravidla v poslednom týždni augusta.

IV. Žiak vykoná opravnú skúšku ak:

1) má na konci druhého polroku najviac z dvoch povinných vyučovacích predmetov prospech nedostatočný alebo dosiahol neuspokojivé výsledky v slovnom hodnotení, alebo vyučovací predmet neabsolvoval a neprospel, môže na základe rozhodnutia riaditeľa vykonať z týchto predmetov opravnú skúšku,

2) obsah a formu opravnej skúšky žiaka, ktorý na konci druhého polroka je hodnotený neabsolvoval a neprospel v niektorom vyučovacom predmete, určí riaditeľ po prerokovaní v pedagogickej rade,

3) Opravnú skúšku môže vykonať aj žiak, ktorého prospech na konci prvého polroka je nedostatočný najviac z dvoch povinných vyučovacích predmetov, ktoré sa vyučujú len v prvom polroku.

4) Termín opravných skúšok určí riaditeľka školy tak, aby sa opravné skúšky

a) podľa odseku 1) vykonali najneskôr do 31. augusta; žiakovi, ktorý zo závažných dôvodov nemôže prísť vykonať opravnú skúšku v určenom termíne, možno povoliť vykonanie opravnej skúšky najneskôr do 15. septembra a žiakovi, ktorý bol hodnotený podľa ods. III /b, najneskôr do 15. októbra,

b) podľa odseku 3) vykonali najneskôr do rokovania pedagogickej rady o hodnotení za druhý polrok.

5) Žiak, ktorý bez závažných dôvodov nepríde na opravnú skúšku, sa hodnotí z vyučovacieho predmetu, z ktorého mal vykonať opravnú skúšku, stupňom prospechu nedostatočný alebo dosiahol neuspokojivé výsledky.

6) O opravnej skúške sa vyhotoví protokol o komisionálnej skúške, dátum vykonania skúšky a jej výsledok sa zaznamenajú do triedneho výkazu alebo katalógového listu žiaka.

V. Komisionálna skúška

1) Žiak sa hodnotí podľa výsledkov komisionálnej skúšky, ak:

· je skúšaný v náhradnom termíne,

· vykonáva opravnú skúšku,

· preskúšanie požiada zákonný zástupca,

· sa preskúšanie koná na podnet riaditeľa,

· je oslobodený od povinnosti dochádzať do školy,

· plní osobitný spôsob školskej dochádzky,

· má povolené individuálne vzdelávanie,

· ukončuje vzdelávanie na získanie stupňa vzdelania.

2) Žiak, ktorému bolo povolené individuálne vzdelávanie na základe odporúčania všeobecného lekára pre deti a dorast z dôvodu zdravotného znevýhodnenia, komisionálnu skúšku nevykonáva. Pedagogický zamestnanec, ktorý zabezpečuje vzdelávanie žiaka, štvrťročne predkladá riaditeľovi školy písomnú správu o postupe a výsledkoch výchovno-vzdelávacej činnosti so žiakom, na základe ktorej po prerokovaní v pedagogickej rade školy sa vykoná hodnotenie prospechu žiaka,

3) ak má zákonný zástupca žiaka pochybnosti o správnosti hodnotenia  v jednotlivých predmetoch na konci prvého polroka a druhého polroka, môže do troch pracovných dní odo dňa získania výpisu hodnotenia za prvý polrok alebo do troch pracovných dní odo dňa vydania vysvedčenia, požiadať riaditeľa o vykonanie komisionálnej skúšky žiaka; ak je vyučujúcim riaditeľ, o preskúšanie žiaka možno požiadať príslušný orgán miestnej štátnej správy v školstve. Preskúšať žiaka nemožno, ak bol v hodnotiacom období z tohto vyučovacieho predmetu hodnotený na základe komisionálnej skúšky,

4) preskúšanie sa uskutoční neodkladne v termíne, ktorý určí riaditeľ školy. Ak pre neprítomnosť žiaka nemožno preskúšanie uskutočniť v tomto termíne, nemožno žiaka ďalej preskúšavať. Výsledok preskúšania, ktorý je konečný, oznámi riaditeľ zákonnému zástupcovi žiaka. Ďalšie preskúšanie žiaka je neprípustné. Na požiadanie zákonného zástupcu žiaka môže byť zákonný zástupca prítomný na komisionálnom preskúšaní svojho dieťaťa po predchádzajúcom súhlase riaditeľa školy,

5) žiakovi, ktorý sa vzdeláva v škole mimo územia Slovenskej republiky, vzdeláva sa v škole zriadenej iným štátom na území Slovenskej republiky, vzdeláva sa individuálne v zahraničí alebo žiak, ktorému jeho zdravotný stav neumožňuje účasť na vzdelávaní v škole a dosiahol v niektorom predmete prospech nedostatočný alebo dosiahol neuspokojivé výsledky, sa umožní vykonať opravnú skúšku.

VI. Postup do vyššieho ročníka

1) Do vyššieho ročníka postupuje žiak ktorý prospel,

2)  ktorý bol na konci druhého polroka hodnotený stupňom prospechu nedostatočný alebo dosiahol neuspokojivé výsledky z viac ako dvoch povinných vyučovacích predmetov, opakuje ročník,

3) ktorého nebolo možné hodnotiť ani v náhradnom termíne zo závažných objektívnych dôvodov, najmä zdravotných, dlhodobého pobytu v zahraničí. Žiak, ktorý neprospel v čase, keď plní povinnú školskú dochádzku, môže opakovať ročník len raz, vo výnimočných prípadoch, ak je to v prospech žiaka, aj viackrát.

Čl. 6

Správanie sa žiakov škole

I. Správanie sa žiakov počas vyučovania

1) Žiak je povinný správať sa v škole slušne, dbať na pokyny pedagogických zamestnancov, vrátane asistentov učiteľa a ostatných zamestnancov školy (školník, informátor, upratovačky, sekretárka, ekonóm)  podľa svojich schopností sa svedomito pripravovať na vyučovanie a dodržiavať vnútorný poriadok školy.

2) Žiak prichádza na vyučovanie a na všetky školské činnosti včas, riadne pripravený, so všetkými učebnými pomôckami, ktoré podľa rozvrhu potrebuje na vyučovanie. Na vyučovaciu hodiny sa žiak pripraví cez prestávku.

3) Každý žiak má triednym učiteľom presne určené miesto v zasadacom poriadku, ktoré môže meniť len so súhlasom triedneho učiteľa. V odborných učebniach a dielňach určuje žiakovi miesto predmetný vyučujúci.

4) V čase po zazvonení na vyučovaciu hodinu je žiak na svojom mieste v triede a v tichosti očakáva vyučujúceho učiteľa.

5) Žiak na vyučovaní sedí slušne, pozorne sleduje učiteľov výklad i odpovede žiakov, svedomito a aktívne pracuje, nenarúša vyučovaciu hodinu.

6) Ak chce žiak odpovedať alebo sa vyučujúceho niečo spýtať, hlási sa zdvihnutím ruky.

7) Ak sa žiak na vyučovanie nepripravil ospravedlní sa vyučujúcemu pred začiatkom vyučovacej hodiny a uvedie dôvod.

8) Žiak môže opustiť triedu, ihrisko alebo pracovné miesto len so súhlasom vyučujúceho.

9) Žiak udržiava svoje miesto v čistote a poriadku.

10) Manipulovať s oknami, roletami, svetelnými vypínačmi, zvukovými modulátormi a audiovizuálnymi prístrojmi môžu žiaci len so súhlasom a v prítomnosti učiteľa. Pri poškodení zariadenia budovy alebo techniky, škodu hradí rodič, resp. zákonný zástupca žiaka, ktorý škodu spôsobil.

11) Je zakázané otvárať okná dokorán, vykláňať sa z nich a pokrikovať osoby prechádzajúce okolo budovy školy.

12) Do školy je neprípustné nosiť predmety, ktoré žiak v škole nepotrebuje a ohrozuje nimi seba a ostatných spolužiakov (nože, ostré predmety,...). Klenoty, hodinky, mobilné telefóny, MP3, MP4 prehrávače a väčšie sumy peňazí nosí žiak do školy na vlastnú zodpovednosť. Ak žiak zistí stratu svojej veci, oznámi to triednemu učiteľovi, ktorý urobí ďalšie opatrenia. 

13)  Počas vyučovacej hodiny sa zakazuje používať mobilné telefóny a iné predmety, ktoré nesúvisia s vyučovacou hodinou a narušujú vyučovací proces. V prípade porušenia zákazu, môže vyučujúci tieto predmety zobrať a odovzdať ich rodičovi alebo zákonnému zástupcovi žiaka.

14) Oslovenie a pozdravy:

a) žiak zásadne zdraví všetkých zamestnancov školy,
b) žiak oslovuje všetkých zamestnancov školy pán - pani.

II. Správanie sa žiakov cez prestávky, po vyučovaní  a počas premiestňovania sa do odborných učební a iných priestorov školy
1) Po ukončení hodiny žiaci povstanú na pokyn učiteľa.
2) Počas prestávok sa žiaci zdržiavajú pri svojich triedach. Dvere miestností tried sú počas prestávok otvorené. 

3) Na chodbách sa žiaci pohybujú pokojne, nevstupujú do susedných tried a neprechádzajú  do iných priestorov budovy.

4) Triedy sa vetrajú v priebehu vyučovania, resp. počas prestávky vždy za prítomnosti učiteľa a to len otváraním spodných okien. 

5) Žiaci nesmú manipulovať s roletami bez prítomnosti učiteľa.

6) Počas prestávok sa žiaci nesmú vykláňať cez zábradlie na schodištiach, sedieť na okenných parapetoch a radiátoroch a vyhadzovať odpadky mimo košov na odpadky.

7) V priestoroch školského bufetu sa žiaci správajú disciplinovane, stoja v jednom rade, netlačia a nepredbiehajú sa. Pri bufete sa zdržiavajú len tí žiaci, ktorí nakupujú. Po zazvonení ihneď opustia priestor bufetu a vrátia sa do tried. 

8) Ak majú žiaci vyučovanie v odborných učebniach, pripravia si potrebné pomôcky a disciplinovane čakajú v triede na vyučujúceho, ktorý ich odvedie do odbornej učebne.
9) Cez prestávku chodia po pomôcky učiteľom určení žiaci.

10) Žiaci 1.- 4.ročníka chodia do telocvične a z telocvične pod vedením svojich učiteľov. Žiaci 5.- 9.ročníka čakajú v triede na vyučujúceho, ktorý ich odvedie do šatne, kde sa pripravia na vyučovaciu hodinu a pod dozorom vyučujúceho odchádzajú do telocvične.
11) Po skončení poslednej vyučovacej hodiny, podľa rozvrhu si každý žiak uloží svoje veci do aktovky, vyčistí si svoje miesto a okolie od papierov a iných nečistôt a vyloží si stoličku na lavicu.
12) Na pokyn učiteľa žiaci opustia triedu, na chodbe sa zoradia a pod vedením učiteľa odídu do šatne, školskej jedálne a ŠKD. V šatni sa žiaci prezujú, oblečú a pod dozorom vyučujúceho opustia školskú budovu. Žiaci, ktorí sa stravujú v školskej jedálni, rešpektujú dozorkonajúcich učiteľov.
13) Po skončení vyučovania majú žiaci zákaz zdržiavať sa bez dozoru v budove školy.

14) V čase vyučovania je žiakom zakázané svojvoľne opustiť budovu školy. Odísť zo školy počas vyučovania môže žiak len so súhlasom triedneho učiteľa alebo vyučujúceho, a to v sprievode rodiča alebo zákonného zástupcu.

15) Ak žiaci skončili vyučovanie ešte pred výdajom stravy, zdržiavajú sa na chodbe pred školskou jedálňou. Správajú sa tak, aby nerušili prebiehajúci vyučovací proces.

Čl. 7

Správanie sa žiakov mimo školy

Žiaci školy sú povinní dbať o dobrú povesť školy a prispievať k nej svojím správaním a dodržiavať všetky povinnosti, ktoré sú uvedené v školskom poriadku.

Čl. 8

Výchovné opatrenia

1) Opatrenia vo výchove stanovuje zákon č. 596/2003 Z. z. o štátnej správe v školstve a školskej samospráve a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov a školský zákon č. 245/2008 (§ 58).
2) Výchovnými opatreniami sú pochvaly, iné ocenenia a opatrenia na posilnenie disciplíny žiakov.
3) Návrh na udelenie pochvaly, iného ocenenia alebo výchovného opatrenia sa prerokuje v pedagogickej rade.
4) Výchovné opatrenia udeľuje žiakovi pred kolektívom triedy alebo školy triedny učiteľ alebo riaditeľka školy.
Pochvaly

1) Pochvaly triednym učiteľom:

· za výborný prospech – prospel s vyznamenaním (do 1,5),
· za najviac 10 (ospravedlnených) vymeškaných hodín v priebehu celého školského roka a podľa individuálneho posúdenia triedneho učiteľa,
· za úspešnú reprezentáciu triedy, za činnosti v prospech triedy,
· za príkladné, slušné správanie a utváranie dobrých vzťahov v triede.
2) Pochvala riaditeľom školy:

· za výborný prospech – 1,00,
· za vzornú dochádzku – 0 vymeškaných hodín v priebehu celého školského roka,
· u prospievajúcich žiakov podľa individuálneho posúdenia triedneho učiteľa,
· za úspešnú reprezentáciu školy,
· za nezištnú pomoc, vysoko humánny prístup k ľuďom, príkladný čin, verejné uznanie inou osobou alebo inštitúciou,
· za pomoc telesne postihnutým spolužiakom.
Výchovné opatrenia sa udeľujú, ak sa žiak previní voči školskému poriadku: 

1) napomenutie TU - dáva sa  v priebehu školského roka cestou ŽK, ak TU pri kontrole zistí, že žiak má v ŽK alebo v KZ 3 zápisy od vyučujúcich (zabúdanie učebných pomôcok, na vyučovanie chodí nepripravený, nemá domácu úlohu, vyrušuje na vyučovaní, je nedisciplinovaný cez prestávky, neplní si svoje povinnosti). Napomenutie TU môže byť žiakovi udelené viackrát za klasifikačné obdobie.
2) pokarhanie TU – po 3 napomenutiach alebo za 3 neospravedlnené hodiny – udeľuje sa zápisom TU do ŽK, prerokuje sa s RŠ. Udeľuje sa aj počas školského roka, nie iba v hodnotiacom období na PR.
3) pokarhanie RŠ - nasleduje po 2 pokarhaniach TU alebo v prípade 1 závažnejšieho previnenia (vulgárne vyjadrovanie, fajčenie, nedisciplinovanosť, neospravedlnené hodiny  4 – 8 hodín, úmyselné ničenie školského majetku – písanie na lavicu, rozbitie skla, dvier, skrinky a ďalšieho zariadenia, nevhodné správanie sa voči vyučujúcim). Vydáva sa rozhodnutie riaditeľa školy.
4) znížená známka zo správania

Zníženie známky zo správania - na stupeň 2:

· opakujúce sa previnenie z bodu 3,
· fyzické a psychické násilie – šikanovanie spolužiakov,
· neospravedlnené hodiny 9 – 30 h,
· krádeže,
· úmyselné ublíženie na zdraví.
Zníženie známky zo správania – na stupeň 3:
· opakujúce sa predchádzajúce previnenie,
· neospravedlnené hodiny 31 – 60 h,
· iné vážne previnenie, ktorého sa žiak dopustí úmyselne.
Zníženie známky zo správania - na stupeň 4:

· opakujúce sa predchádzajúce previnenie,
· neospravedlnené hodiny 61 a viac,
· iné veľmi vážne previnenie, ktorého sa žiak dopustí úmyselne.
Čl. 9

Správa školského majetku a jeho ochrana

1) Žiak je povinný šetriť učebnice a školské potreby, udržiavať v poriadku a v čistote svoje miesto, triedu a iné školské priestory, chrániť majetok školy pred poškodením. Je povinný nosiť do školy učebnice a školské potreby podľa rozvrhu hodín.

2) Akékoľvek poškodenie zariadenia školy z nedbanlivosti alebo úmyselné poškodenie je v plnej miere povinný zaplatiť rodič žiaka, resp. jeho zákonný zástupca.

3) Ak sa žiak prihlasuje na inú školu, učebnice a školské potreby si ponecháva a odovzdá ich na škole, kde ukončí školský rok.

4) Žiak nesmie ničiť zariadenie a steny školy nálepkami, nápismi a nešetrným zaobchádzaním.

5) Ak žiak poškodí majetok školy, jeho škodu nahradí a výška poplatku sa určí po konzultácii s riaditeľkou školy.

Čl. 10

Práva a povinnosti žiaka

1) Práva žiaka:
· na ochranu zdravia a bezpečnosti pri vyučovaní,
· na dodržiavanie základných psychohygienických noriem,
· na kvalitný vyučovací proces,
· na komunikáciu s pedagógmi školy v duchu zásad humanity a tolerancie,
· vysloviť svoj názor a klásť otázky k preberanej téme,
· požiadať o komisionálne skúšanie (prostredníctvom zákonného zástupcu žiaka),
· podľa vlastného záujmu zapojiť sa do niektorej z foriem záujmovej činnosti (športové krúžky, školský časopis, súťaže...),
· bezplatne využívať priestory školy na organizovanú mimoškolskú činnosť (krúžky, počítače) za prítomnosti pedagogického dozoru,
· zúčastňovať sa podujatí, ktoré  organizuje škola,
· používať pre svoje vzdelávanie všetky učebné pomôcky, ktorými škola disponuje,
· využívať konzultačné hodiny pre žiakov a ktoréhokoľvek pedagóga, aj keď ho neučí,
· obrátiť sa primeranou formou s problémami na triedneho učiteľa, výchovnú poradkyňu, zástupcov riaditeľky školy i riaditeľku školy,
· opúšťať budovu školy počas vyučovania so súhlasom triedneho učiteľa alebo vyučujúceho,
· na zdôvodnenie klasifikácie pri jednotlivých odpovediach,
· oznámiť aj zárodok šikanovania pri zachovaní dôvernosti takejto informácie.
2) Povinnosti žiaka:
· osvojiť si vedomosti,  zručnosti a získať návyky poskytované základnou školou,
· rešpektovať pravidlá školského poriadku a ďalšie pokyny zamestnancov školy,
· dochádzať do školy pravidelne podľa rozvrhu hodín a zúčastňovať sa na vyučovaní a oznámených akcií triedy, školy,
· prichádzať na vyučovanie tak, aby 5 minút pred jeho začiatkom zaujal svoje miesto v triede,
· byť v škole vhodne a čisto oblečený a upravený,
· prezúvať sa pri vstupe do budovy školy v priestoroch šatne a vrchné oblečenie nechať v skrini na chodbe pred triedou,
· pri vstupe a odchode dospelej osoby v triede pozdraviť povstaním,
· prinášať si na vyučovanie predpísané pomôcky a udržiavať ich v čistote,
· písať si prehľadné poznámky z každej vyučovacej hodiny do zošita,
· správať sa na vyučovaní taktne a disciplinovane, pomáhať vyučujúcemu vytvárať v triede aktivizujúce prostredie, uplatňovať zásadu efektívnosti vo vyučovacom procese,
· byť zdvorilý k dospelým i k spolužiakom, udržiavať svoje miesto v čistote počas vyučovania a nechať ho v poriadku po skončení vyučovania,
· nesmú sa vulgárne vyjadrovať, negatívne sa správať k spolužiakom – posmievať, ponižovať,    ubližovať,   šikanovať spolužiakov, kradnúť. Porušenie zákazu sa bude považovať za hrubé porušenie disciplíny, ktoré bude riaditeľka školy riešiť v zmysle školského zákona a metodického usmernenia k hodnoteniu a klasifikácii žiakov ZŠ;

· zakazuje sa pozývať a vodiť do školy kamarátov a cudzie osoby,
· nesmie neoprávnene získať, používať či poškodzovať  cudzie veci,
· nevhodne sa správať k spolužiakom, porušovať etické a morálne normy správania sa v škole,
· zakazuje sa nosiť piercing kdekoľvek na tele z bezpečnostných, hygienických a estetických dôvodov,
· rešpektovať pravidlá uvoľňovania z vyučovania a ospravedlňovania absencie,
· počas vyučovania, exkurzií, výletov a pod. sa v plnom rozsahu vzťahujú na žiaka školské predpisy. Na týchto akciách je žiak povinný dostaviť sa načas na miesto určenia, spoločne so skupinou odísť a vracať sa,
· používať žiacku knižku pre kontakt školy s rodinou a ošetrujúcimi lekármi. Do žiackej knižky budú pedagogickí pracovníci, rodičia a lekári zapisovať odôvodnenie žiadosti o uvoľnenie z vyučovania, súhlas s uvoľnením a potvrdenie o absencii od lekára a rodiča.
Čl. 11

Práva a povinnosti pedagógov

1) Práva pedagogických zamestnancov

Pedagogický zamestnanec pri výkone pedagogickej činnosti nad rámec základných práv a povinností zamestnancov ustanovených osobitnými predpismi napr. Zákonník práce, zákon č. 552/2003 Z. z. o výkone práce vo verejnom záujme v znení neskorších predpisov) medzinárodnými zmluvami a dohovormi, ktorými je Slovenská republika viazaná, má právo na:
a) zabezpečenie podmienok potrebných na výkon svojich práv a povinností najmä na svoju ochranu pred násilím zo strany detí, rodičov a iných osôb,
b) ochranu pred neodborným zasahovaním do výkonu pedagogickej činnosti (rozumie sa tým zásah do výkonu pedagogickej činnosti osobou, ktorá vo vzťahu k pedagogickému zamestnancovi nemá postavenie nadriadeného zamestnanca /§ 9 Zákonníka práce/ alebo kontrolného orgánu).
c) účasť na riadení školy prostredníctvom členstva alebo volených zástupcov v poradných, metodických a správnych orgánoch školy,
d) predkladanie návrhov na skvalitnenie výchovy a vzdelávania, školského vzdelávacieho programu,
e) výber a uplatňovanie pedagogických a odborných metód, foriem a prostriedkov, ktoré utvárajú podmienky n učenie a sebarozvoj detí a rozvoj ich kompetencií,
f) kontinuálne vzdelávanie a profesijný rozvoj za podmienok ustanovených týmto zákonom a v jazyku, v ktorom pedagogickú činnosť vykonáva,
g) objektívne hodnotenie a odmeňovanie výkonu pedagogickej činnosti.
Nikto nesmie práva a povinnosti zneužívať na škodu druhého pedagogického zamestnanca. Pedagogický zamestnanec nesmie byť v súvislosti s výkonom svojich práv prenasledovaný a ani inak postihovaný za to, že podá na iného pedagogického zamestnanca alebo iného zamestnanca školy sťažnosť, žalobu alebo podnet na začatie trestného stíhania. Zamestnávateľ nesmie pedagogického zamestnanca postihovať alebo znevýhodňovať len preto, že uplatňuje svoje práva podľa tohto zákona.

2) Pedagogickí zamestnanci sú povinní

a) prísť do školy minimálne 15 minút pred svojou prvou vyučovacou hodinou v rozvrhu  alebo školskou akciou a zaznamenať svoj príchod podpisom do Knihy dochádzky, rovnako vyznačia podpisom aj svoj odchod,
b) neprítomnosť v práci hlásiť vedeniu školy 24 hodín dopredu, nepredvídanú neprítomnosť ohlásiť do školy telefonicky alebo odkazom  ihneď, vhodné je minimálne 15 minút pred začatím vyučovania,
c) žiadosť o každé uvoľnenie z vyučovania v súlade s par. 136-141 Zákonníka práce (prekážky v práci na strane zamestnanca) je nutné písomne oznámiť riaditeľke školy, v prípade jej neprítomnosti  určenému zástupcovi,
d) sledovať denne tabule oznamov a suplovanie v zborovni školy a včas plniť denné a trvalé úlohy,
e) zdržiavať sa v škole počas pracovnej pohotovosti, čo je určené podľa osobného rozvrhu hodín zástupcom riaditeľky školy,
f) na začiatku hodiny zistiť a zapísať do triednej knihy všetkých neprítomných žiakov; zapísať obsah učiva v zmysle tematického plánu, ktorý predkladá na schválenie na začiatku školského roka vedúcemu predmetovej komisie, ZRŠ,
g) po vyučovacej hodine odložiť triednu knihu do uzamykateľnej skrinky na určené miesto na chodbe a po skončení vyučovania do zborovne,
h) v prípade schválených školských (exkurzie, telovýchovné aktivity...) a mimoškolských aktivít v rámci ŠkVP dodržiavať stanovené organizačné a informačné postupy,
i) počas vyučovacej hodiny musí byť mobilný telefón vyučujúceho vypnutý,
j) všetky administratívne písomné práce si vyučujúci zabezpečujú sami alebo len po dohode so zástupcom organizačnej zložky príp. riaditeľkou školy cez sekretariát školy,
k) vyučujúcim sa cez vyučovanie zakazuje využívať žiakov na konanie akýchkoľvek služieb mimo vyučovacieho procesu,
l) vyučujúci, ktorý má poslednú vyučovaciu hodinu v triede sa postará o to, aby žiaci zanechali triedu v poriadku, s vyloženými stoličkami a vyzbieranými zvyškami papierov, stravy a odvedie ich do školskej jedálne na obed, resp. do šatne, odkiaľ žiaci opustia budovu,
m) v prípade podozrenia na otravu, či použitia omamnej látky (alkohol, drogy...) pedagogický zamestnanec oznámi vedeniu školy, poskytne prvú pomoc a zabezpečí neodkladnú zdravotnú starostlivosť, o čom okamžite informuje zákonného zástupcu žiaka. V prípade neprimeraného, či neovládateľného agresívneho správania sa žiaka poskytne zamestnancom školy asistenciu polícia,
n) v budove a areáli školy platí zákaz fajčenia vo všetkých priestoroch (Zákon č. 465/2005 Z.z., ktorým sa mení a dopĺňa zákon č. 377/2004 o ochrane nefajčiarov a o zmene a doplnení niektorých zákonov),
o) všetci pedagogickí zamestnanci sú v súlade s § 148 Zákonníka práce splnomocnení a povinní dbať priebežne (pred začiatkom vyučovania, v jeho priebehu, cez prestávky, po skončení vyučovania) o bezpečnosť a ochranu zdravia, monitorovať správanie žiakov a primeraným spôsobom ich upozorňovať na prípadné nedostatky; vážne priestupky voči školského poriadku žiakov hlásia ihneď triednemu učiteľovi alebo vedeniu školy,
p) všetci zamestnanci sú povinní z dôvodu bezpečnosti a ochrany zdravia pri práci podrobiť sa skúške na alkohol, ktorú vykonáva riaditeľka školy alebo jej zástupca spoločne so zástupcom OZ ZO. Po vyšetrení napíšu zodpovední zamestnanci záznam. Pozitívne zistené prípady budú podkladom pre sankcie, ktoré sú uvedené v Pracovnom poriadku školy. Odmietnutie pokynu sa považuje za pozitívny výsledok.
3) Povinnosti pedagogického dozoru v budove školy:
a) všetci vyučujúci vykonávajú pedagogický dozor, za harmonogram dozoru sú zodpovední zástupcovia riaditeľky školy,
b) v budove školy sa dozor vykonáva denne pred začiatkom vyučovania a počas prestávok na chodbách, v triedach, v šatni, pri školskom bufete, v priestoroch jedálne počas výdaja stravy a v ostatných priestoroch školy,
c) dozorkonajúci učitelia dbajú na dodržiavanie  poriadku žiakmi školy, kladú dôraz na disciplinované i slušné správanie sa žiakov, prezúvanie žiakov, kontrolujú bezpečnosť a funkčnosť priestorov, upozorňujú žiakov na dodržiavanie dohodnutých etických noriem správania a konaniav
d) v čase popoludňajšieho vyučovania po 7. vyučovacej hodine dozor nad žiakmi vykonávajú príslušní vyučujúci, ktorí majú so žiakmi popoludňajšie vyučovanie.
4) Povinnosti pedagogického dozoru v školskej jedálni:
a) pedagogický dozor v školskej jedálni sa vykonáva v čase obeda,
b) dozorkonajúci dbá na disciplinované,  slušné správanie sa žiakov počas obeda, na dodržiavanie zásad kultúrneho stolovania a dodržiavania postupov pri preberaní stravy a odovzdávaní použitého riadu.
5) Povinnosti triedneho učiteľa:
a) Administratívne práce:
· zakladá, vedie a kontroluje triedny výkaz, triednu knihu, klasifikačný hárok a raz za týždeň uzatvára triednu knihu,
· vedie katalógové listy žiakov, pripraví podklady k tlači vysvedčenia, k porovnaniu s katalógovým listom žiaka a k podpisu riaditeľky školy,
· spracúva údaje do osobného spisu žiaka a podklady do registra,
· zakladá si záznam o prevzatí inventáru triedy, o poskytnutých učebniciach,
· určuje zasadací poriadok tried, zadeľuje v triede týždenníkov a ďalšie služby,
· uschováva potvrdenia a kontroluje ospravedlnenia žiakov pri absencii, vedie si evidenciu,
· preberá a odovzdáva učebnice pre žiakov triedy, vedie priebežnú evidenciu,
· pripravuje podklady k zberu štatistických údajov, vzdelávacím a kultúrnym poukazom,
· včas zaznamenáva všetky zmeny v údajoch o žiakoch,
· zabezpečuje informovaný súhlas zákonných zástupcov k organizácii výletov, výcvikov, exkurzií a ďalších akcií v rámci ŠkVP.
b) Kontroluje:
· pravidelne dochádzku žiakov do školy a ospravedlňuje zameškané hodiny,
· poriadok a čistotu vo svojej triede,
· činnosť týždenníkov,
· šetrenie štátnym majetkom (inventár triedy, učebnice).
c) Usmerňuje:
· výchovno-vzdelávací proces v triede a spoluprácu vyučujúcich v rámci triedy,
· záujmovú mimotriednu činnosť žiakov,
· činnosť rodičovského združenia,
· činnosť triedneho kolektívu,
· spoluprácu s výchovnou poradkyňou a pedagógom zabezpečujúcim agendu žiakov so ŠVVP.
d) Vyhodnocuje činnosť:
· žiakov svojej triedy na pedagogických poradách,
· dáva návrhy pedagogickej rade na udelenie pochvaly, pokarhania, vecných odmien,
· písomne alebo ústne upozorňuje rodičov o rôznych problémoch v správaní žiakov,
· pri porušení školského poriadku rieši s príslušnými žiakmi vyskytnutý problém a snaží sa o okamžitú nápravu,
· plán triedneho učiteľa.
Čl. 12

Ochrana zdravia žiakov, vrátane pokynov na hygienu, bezpečnosť a ochrana zdravia žiakov a pedagógov

1) Žiak musí byť v škole a na všetkých školských a mimoškolských podujatiach oblečený a upravený vhodne a čisto.

2) Každý žiak je povinný mať v škole hygienické vrecko s toaletnými potrebami.

3) Pri podozrení na pedikulózu (zamorenie všami) je zákonný zástupca žiaka povinný okamžite odstrániť následky tejto diagnózy dostupnými prípravkami a poslať ho do školy až po úplnom odstránení tohto ochorenia. V opačnom prípade má škola právo upozorniť ÚPSVaR sociálnu kuratelu o zanedbávaní hygieny v rodine.

4) Zásady ochrany zdravia žiakov, bezpečnosť a ochrana zdravia žiakov a pedagógov sú rozpracované vo vnútornom školskom predpise Smernica pre zaistenie bezpečnosti a ochrany zdravia žiakov v škole v prílohe č. 1.
Čl. 13
Ochrana žiakov pred šírením legálnych a nelegálnych drog

Opatrenia proti šíreniu legálnych a nelegálnych drog:

1) primeranou formou informovať žiakov o existencii legálnych a nelegálnych drog a ich mimoriadne negatívnych účinkoch na zdravie človeka,

2) viesť žiakov k zdravému životnému štýlu života, rozlišovaniu zdravých a nezdravých návykov pre život a zdravie,

3) v prevencii využívať vhodnú a dostupnú literatúru a preventívne výukové programy zakomponovať do plánov práce každej triedy,

4) poskytovať žiakom dostatok podnetov a možností realizácie prostredníctvom rôznych aktivít a tým ich viesť k plnohodnotnému životu, kde by legálne či nelegálne drogy nemali svoje miesto,

5) zabezpečiť v celom areáli prísny zákaz fajčenia,

6) dbať na to, aby sa do budovy školy nedostali žiadne nepovolané osoby a tým zamedziť možnosti zlých vonkajších vplyvov na žiakov,

7) v prípade podozrenia na šírenie drog v prostredí ZŠ a MŠ bezodkladne informovať vedenie školy, ktoré vykoná okamžité opatrenia.

Žiakovi je zakázané:
1) prísť do školy a na školské podujatia organizované školou pod vplyvom alkoholu, drog a iných omamných látok,
2) prinášať a používať v škole a na školských podujatiach alkohol, cigarety, drogy, mravnosť ohrozujúce predmety, zbrane, výbušniny, chemikálie, nože a iné predmety, ktoré by mohli spôsobiť ublíženie na zdraví alebo smrť,
3) fajčiť v priestoroch školy a jej okolí.
Čl. 14
Ochrana žiakov pred šikanovaním a násilím

„Sme škola, kde sa šikanovanie netoleruje v žiadnych podobách!“

1) Šikanovaním rozumieme akékoľvek správanie žiaka alebo žiakov, ktorých zámerom je ublíženie inému žiakovi alebo žiakom, prípadne ich ohrozenie alebo zastrašovanie. Ide o cielené a opakované použitie násilia voči takému žiakovi alebo skupine žiakov, ktorí sa z najrôznejších dôvodov nevedia alebo nemôžu brániť. Šikanovanie sa prejavuje v rôznych podobách, ktoré môžu mať následky na psychickom a fyzickom zdraví.

2) Podstatnými znakmi šikanovania sú:

a) úmysel bezprostredne smerujúci k fyzickému alebo psychickému ublíženiu druhému,

b) agresia jedného žiaka alebo skupiny žiakov,

c) opakované útoky,

d) nevyrovnaný pomer síl medzi agresorom a obeťou.

3) Šikanovanie sa prejavuje v priamej podobe: fyzickými útokmi, urážlivými prezývkami, nadávkami, posmechom, tvrdými príkazmi agresora vykonať určitú vec proti vôli obete, odcudzením veci a pod.

4) Šikanovanie sa môže prejavovať i v nepriamej podobe, napr. prehliadaním a ignorovaním obete.

5) Šikanovanie sa môže uskutočňovať aj medzi žiakmi v triede a odohráva sa najmä v čase prestávok, cestou do školy a zo školy alebo v čase mimo vyučovania.

6) Je potrebné vedieť, že tieto formy správania nie sú neškodným humorom a zábavou, je dôležité  oboznámiť sa predovšetkým s negatívnymi dôsledkami šikanovania, a to tak pre jeho obete, ako i pre agresorov. Za zvlášť nebezpečné je potrebné považovať tendenciu podceňovať počiatočné prejavy šikanovania.

7) Škola a školské zariadenie zodpovedá za deti a žiakov v čase vyučovania a školských akcií. 

8) Šikanovanie nesmie byť zamestnancami školy v žiadnej miere akceptované a pedagóg musí šikanovanie medzi žiakmi bez meškania riešiť a každej jeho obeti poskytnúť okamžitú pomoc.

9) Z hľadiska priestupkového zákona (Zákon č. 372/1990 Zb. o priestupkoch v znení neskorších predpisov) môže šikanovanie žiakov napĺňať skutkovú podstatu priestupkov. Môže ísť predovšetkým o priestupky proti občianskemu spolunažívaniu a priestupky proti majetku.

10) Zodpovedným za priestupky je ten, kto v čase jeho spáchania dovŕšil pätnásty rok svojho veku. Ak spácha priestupok osoba, ktorá v čase jeho spáchania dovŕšila pätnásty rok a neprekročila osemnásty rok svojho veku, zaraďuje sa do kategórie „mladistvých“.

11) Z hľadiska trestného zákona (Zákon č.300/2005 Zb. Trestný zákon) môže šikanovanie žiakov napĺňať i skutkovú podstatu trestných činov. Trestný zákon definuje trestný čin ako prečin a zločin. Môže ísť najmä o trestný čin ohovárania, nebezpečného vyhrážania, ublíženia na zdraví, obmedzovania osobnej slobody, nátlaku, vydierania, lúpeže, hrubého nátlaku, krádeže alebo poškodzovania cudzej veci, neoprávneného užívania cudzej veci.

12) Páchateľom trestného činu je ten, kto trestný čin spáchal sám. Za spolupáchateľstvo trestného činu sa považuje, ak bol trestný čin spáchaný spoločným konaním dvoch alebo viacerých osôb.

13) Trestne zodpovedný je ten, kto v čase spáchania činu dovŕšil štrnásty rok svojho veku. Osoby, ktoré v čase spáchania trestného činu dovŕšili štrnásty rok a neprekročili osemnásty rok svojho veku sa podľa trestného zákona zaraďujú do kategórie „mladistvých“.

14) Zamestnanec školy (pedagogický i nepedagogický), ktorému bude známy prípad šikanovania a neprijme v tomto smere žiadne opatrenie, sa vystavuje riziku trestného postihu. Takýmto konaním môže pedagogický zamestnanec napĺňať i skutkovú podstatu trestného činu neprekazenia trestného činu, neoznámenia trestného činu alebo ublíženia na zdraví a to tak, že inému z nedbanlivosti ublíži na zdraví tým, že poruší dôležitú povinnosť vyplývajúcu z jeho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie, alebo uloženú mu podľa zákona.

15) Pri zistení prípadov šikanovania vedie škola písomné záznamy o ich riešení, podľa závažnosti sú navrhnuté isté sankcie - výchovné opatrenia (napomenutie a pokarhanie triednym učiteľom, pokarhanie riaditeľkou školy), znížená známka zo správania, preloženie žiaka do inej triedy. ) V mimoriadnych prípadoch sa môžu použiť ďalšie opatrenia:
a) odporúčanie rodičom umiestniť žiaka na dobrovoľný diagnostický pobyt do miestne príslušného DC, prípadne do liečebno-výchovného sanatória,

b) oznámenie príslušnému Úradu práce, sociálnych vecí a rodiny – sociálno-právna ochrana detí za účelom využitia nutných výchovných opatrení v prospech maloletého v zmysle zákona č. 195/1998 Z. z. o sociálnej pomoci, v znení neskorších predpisov,

c) oznámenie príslušnému útvaru Policajného zboru SR, ak došlo k závažnejšiemu prípadu šikanovania, pri ktorom je podozrenie, že bol spáchaný trestný čin alebo čin inak trestný (u maloletých).

16) V súlade s pracovným poriadkom je zvýšený dozor pedagogických zamestnancov cez prestávky, pred začiatkom vyučovania, po jeho skončení i v čase mimo vyučovania žiakov, a to najmä v priestoroch, kde k šikanovaniu už došlo alebo by k nemu mohlo dochádzať.
Čl. 15
Zásady organizovania školských výletov, exkurzií, lyžiarskeho výcvikového kurzu, školy v prírode, plaveckého kurzu a iných kurzov

Zásady organizovania sú rozpracované v smernici v prílohe č. 2.

Čl. 16
Žiacka samospráva

1) Žiacky kolektív triedy volí so súhlasom triedneho učiteľa triednu samosprávu v tomto zložení:
· predseda - zastupuje triedu, zodpovedá za poriadok a správanie spolužiakov, predkladá požiadavky triedy triednemu učiteľovi a ostatným vyučujúcim, kontroluje prácu funkcionárov triednej samosprávy,
· podpredseda - zastupuje predsedu v neprítomnosti a vedie podľa potreby triednu kroniku.
2) Triedna samospráva je pomocný orgán triedneho učiteľa.

3) Týždenníci sú triedni funkcionári, ktorých menuje triedny učiteľ. Sú dvaja a ich mená zapisuje do triednej knihy. Ich povinnosti sú:

a) pred vyučovaním zotrieť tabuľu, pripraviť kriedu a iné potreby na vyučovanie,

b) na každej hodine hlásia neprítomných žiakov,

c) pred hodinou prinesú učebné pomôcky na nasledujúcu hodinu,

d) cez prestávku vetrajú, zotrú tabuľu a pripravia triedu na nasledujúcu hodinu,

e) po skončení vyučovania zotrú tabuľu; kriedu, špongiu a ostatné pomôcky uložia, uzavrú okná a prekontrolujú uzávery vody,
f) zamykajú a odomykajú triedu pri presunoch do iných učební a priestorov školy.

Čl. 17
Práva a povinnosti zákonného zástupcu (informovaný súhlas zákonného zástupcu, spôsob informovania zákonných zástupcov žiakov o výchovno-vzdelávacích výsledkoch žiaka)

1) Rodičia môžu úradné záležitosti vybavovať denne v čase vyučovania do 15:00 hod. na sekretariáte školy. Informácie o žiakoch možno získať v rámci zasadnutí rodičovského združenia.

2) Rodičia môžu telefonicky dohodnúť konzultáciu u príslušného učiteľa.

3) Na podnet rodičov môžu byť v prípade potreby zvolané triedne schôdze rodičovského združenia.

4) Každý učiteľ má určenú konzultačný deň v týždni, ktorý môžu využiť žiaci i rodičia. Konzultačné dni učiteľov sú zverejnené na webovej stránke školy, resp. na informačnej tabuli školy.

18. Zrušenie

Ruší sa platnosť vnútorného poriadku školy zo dňa 5. septembra 2011.

V Zborove dňa 5. septembra 2015









..............................................

             riaditeľka školy
Práva žiakov
Dieťa, žiak a študent má právo na:

1) výchovu a vzdelávanie v bezpečnom a zdravom prostredí,
2) vytvorenie organizácie výchovno-vzdelávacieho procesu primeraného jeho veku s dodržaním psychohygienických zásad výchovy a vzdelávania,
3) úctu k svojej osobe a na zabezpečenie ochrany proti fyzickému a duševnému násiliu,
4) výchovu a vzdelávanie v materinskom jazyku,
5) výchovu a vzdelávanie primerané jeho veku, schopnostiam, záujmom a zdravotnému stavu,
6) výchovu a vzdelávanie zamerané na mnohostranné poskytovanie vecných informácií,
7) rozvoj vlastnej osobnosti, slobodu prejavu a súkromie. Tým však nemôže byť obmedzované toto právo a ohrozované zdravie ostatných účastníkov výchovno-vzdelávacieho procesu a ich právo na vzdelanie,
8) individuálny prístup vo výchove a vzdelávaní rešpektujúci jeho schopnosti a zdravotný stav,
9) úctu k svojmu vierovyznaniu, svetonázoru a etnickej príslušnosti,
10) na slobodnú voľbu voliteľných a nepovinných predmetov, na slobodnú voľbu krúžkovej a ostatnej záujmovej činnosti v súlade so svojimi záujmami a záľubami,
11) dostať informácie v otázkach týkajúcich sa jeho osoby a výchovno-vzdelávacích výsledkov od pedagogických zamestnancov,
12) na individuálne vzdelávanie v rozsahu stanovenom predpismi.

Výchovné opatrenia
1) napomenutie TU - dáva sa v priebehu školského roka cestou ŽK, ak TU pri kontrole zistí, že žiak má v ŽK alebo v KZ 3 zápisy od vyučujúcich (zabúdanie učebných pomôcok, na vyučovanie chodí nepripravený, nemá domácu úlohu, vyrušuje na vyučovaní, je nedisciplinovaný cez prestávky, neplní si svoje povinnosti). Napomenutie TU môže byť žiakovi udelené viackrát za klasifikačné obdobie.

2) pokarhanie TU - po 3 napomenutiach alebo za 3 neospravedlnené hodiny - udeľuje sa zápisom TU do ŽK, prerokuje sa s RŠ. Udeľuje sa aj počas školského roka, nie iba v hodnotiacom období na PR.

3) pokarhanie RŠ - nasleduje po 2 pokarhaniach TU alebo v prípade l závažnejšieho - 4 - 8 hodín, úmyselné ničenie školského majetku - písanie na lavicu, rozbitie skla, rozhodnutie riaditeľa školy.

4) znížená známka zo správania

Zníženie známky zo správania – na stupeň 2:
· opakujúce sa previnenie z bodu 3,
· fyzické a psychické násilie - šikanovanie spolužiakov,
· neospravedlnené hodiny - 9 - 30 h,
· krádeže,
· úmyselné ublíženie na zdraví.
Zníženie známky zo správania – na stupeň 3:
· opakujúce sa predchádzajúce previnenie,
· neospravedlnené hodiny - 31 - 60 h,
· iné vážne previnenie, ktorého sa žiak dopustí úmyselne.
Zníženie známky zo správania - na stupeň 4:
·  opakujúce sa predchádzajúce previnenie,
· neospravedlnené hodiny -61 a viac,
· iné veľmi vážne previnenie, ktorého sa žiak dopustí úmyselne.

Všetky napomenutia a pokarhania ako opatrenia na posilnenie disciplíny žiakov sa pokladajú za závažné alebo opakované previnenia voči VPŠ, udeľujú sa pred kolektívom triedy alebo školy.
1

